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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  กลุ่มxxxx สถาบันป้องกันควบคุมโรคเขตเมือง โทร. 0 2xxx xxxx ต่อ xxx
ที่  สธ 0440.x/
วันที่        ตุลาคม  256x       
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 256x 
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันป้องกันควบคุมโรคเขตเมือง (ผ่านรองฯ ในกำกับ หัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน และหัวหน้างานการเงินและบัญชี)


ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที่สุด ที่ สธ 0407.4/ว xxx ลงวันที่     กันยายน 256x กรมควบคุมโรค ได้อนุมัติแผนปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ 256x และให้หน่วยงานจัดทำรายละเอียดโครงการ (Full Paper) ตามกรอบวงเงินงบประมาณ งบดำเนินงาน (โครงการ) จำนวน xxxx บาท (       บาทถ้วน)  นั้น


กลุ่ม (ชื่อกลุ่มงาน) ขอเรียนว่า เพื่อให้การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256x เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตามแผนที่กำหนดไว้ จึงขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 256x ผลผลิตที่ x กิจกรรมหลักที่ x.x โครงการย่อยที่ 1                   กรอบวงเงิน xxxx บาท (       บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
(
)
    ตำแหน่ง

