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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  กลุ่มxxxx สถาบันป้องกันควบคุมโรคเขตเมือง โทร. 0 2xxx xxxx ต่อ xxx
ที่  สธ 0440.x/
วันที่      xx  xxxx  256x       
เรื่อง  ขออนุมัติคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน (โครงการ) 
เรียน  หัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน


ตามที่ (ชื่อกลุ่มงาน/หน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256x งบดำเนินงาน (โครงการ) ภายใต้ผลผลิตที่      กิจกรรมหลักที่         โครงการย่อยที่ 1                   งบประมาณที่ได้รับจัดสรร จำนวน xxxx บาท (       บาทถ้วน)  นั้น


กลุ่ม (ชื่อกลุ่มงาน/หน่วยงาน) ได้ตรวจสอบผลการใช้จ่ายและดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน (โครงการ) กิจกรรมที่      ภายใต้ผลผลิตที่ x กิจกรรมหลักที่ x.x โครงการย่อยที่ 1                    กิจกรรมที่ 1           จำนวน xxxx บาท (       บาทถ้วน) และกิจกรรมที่ 1          ไปยังส่วนกลางกรมควบคุมโรค
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติคืนงบประมาณต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
(
)
    ตำแหน่ง

* กลุ่มงานต้องแนบสำเนา Full Paper โครงการ/แผน Stemp พร้อมรับรองสำเนาทุกหน้ามาพร้อมบันทึกนี้
** กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ จะตรวจสอบและทำบันทึกเสนอ ผอ. และอธิบดีกรมควบคุมโรคต่อไป
